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BRETAGNE - BREIZH

France Active Bretagne, Association loi 1901 de 30 salariés, ceuvrant en Bretagne pour le
développement de I'entrepreneuriat engagé, inclusif et durable, recrute en CDI a partir d’Ao0t 2021 :

Assistant(e) administratif(ve) CDI - poste basé a Rennes
La politique d’embauche de France Active Bretagne vise a améliorer la représentation des
personnes handicapées au sein de ses effectifs.

France Active Bretagne recrute et reconnait tous les talents.

Possibilité de 80 %

Missions
Sous l'autorité du Délégué Général, et par délégation, vous effectuerez en bindme les missions suivantes :

Missions principales

e  Gestion administrative des conventions de "association
e  Gestion des agendas du Président et du Délégué Général

® Appui administratif global du Délégué Général
® Communication interne
® Reportings et rapports d’activité

® Déploiement numérique

Missions secondaires

® Appui aux responsables de pdle

® Appuialaréponse aux Appels d’offre et appels a projet

® Appui a l'organisation événementielle (AG, manifestations diverses)
® Appui a la résolution de problemes informatiques

® Gestion des relations avec I'Association nationale

Profil du/de la candidat.e

e Niveau BAC+2 ou équivalent minimum ; idéalement une premiére expérience professionnelle de
secrétariat/assistanat de direction/comptabilité

e Rigueur, organisation

e Autonomie, polyvalence, adaptabilité

¢ Connaissance des outils de bureautique du packoffice (word, excel, powerpoint) et si possible InDesign
e Aisance avec les systémes d’information, réseaux sociaux



Rémunération et conditions de travail

+/- 20600 € brut annuel selon expérience professionnelle +Titres restaurants a 60 % pris en charge
+Mutuelle/prévoyance

Date de prise de fonction

Fin Aotlt 2021
Candidatures :

Merci d'adresser votre CV et lettre de motivation a I'attention de Pierre-Yves BLOUCH, Délégué Général, a
I'adresse suivante : candidature@franceactive-bretagne.bzh en mettant en copie py.blouch@franceactive-
bretagne.bzh



